[Name der Schule]	[Platz für das Schullogo]
[Straße und Hausnummer], [PLZ Ort]
Telefon [Nummer], [E-Mail-Adresse der Schule]
[Ort], [Datum]
Betreff: Einladung zum Elternabend der [Klasse] am [Datum]
Liebe Eltern der [Klasse],
ich lade Sie herzlich zum Elternabend ein.
Wann: [Wochentag, Datum], [Uhrzeit] bis etwa [Uhrzeit]
Wo: [Raum, Gebäude, Eingang]
Tagesordnung:
1. Begrüßung und Kennenlernen
2. Rückblick und Ausblick auf das Halbjahr
3. Termine: [Klassenfahrt, Wandertag, Elternsprechtag]
4. Wahl der Klassenelternvertretung [falls sie ansteht]
5. Ihre Fragen
Haben Sie ein Thema für die Tagesordnung, schreiben Sie mir bis zum [Datum]. Fragen zu Ihrem Kind besprechen wir gern in einem eigenen Gespräch.
Mit freundlichen Grüßen
[Name], Klassenleitung
hier abtrennen
Rückmeldung zum Elternabend der [Klasse] am [Datum], bitte bis [Datum] zurückgeben
Name des Kindes: ______________________________   Klasse: ________
☐  Ich komme / wir kommen mit [Anzahl] Personen.
☐  Ich kann leider nicht kommen.
Datum, Unterschrift: ______________________________
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